
ระเนยบกรุงเทพมหานคร 
ว่าด้วยวิธีปฏิบัติงานสาร:บรรณ (ฉบับที่ ๓ ) 

พ.ศ. ๒๕๕®

โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเดิมระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติงานสารบรรณ 
พ.ศ. ๒๕๔๖ ให้เหมาะสมยิ่งขืน

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๔๙ แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบ?หารราชการกรุงเทพมหานคร 
พ.ศ. ๒๕๒๘ ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครจึงกำหนดระเบียบขืนไว้ ดังต่อไปนี

ข้อ ® ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติงานสารบรรณ (ฉบับท่ี ๓)
พ.ศ. ๒๕๕®”

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นด้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกชื่อหมวด ๓ แห่งระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธีปฏิบัติงานสารบรรณ 

พ.ศ. ๒๕๔๖ และให้ใช้ชื่อต่อไปนี้แทน

“หนังสือภายใน หนังสือภายนอก และหนังสือประทับตรา”

ข้อ ๔ ให้เพิ่มความต่อไปนีเป็นข้อ ๑๓/® แห่งระเบียบกรุงเทพมหานครว่าด้วยวิธ ีปฏิบ ัต ิ 
งานสารบรรณ พ.ศ. ๒๕๔๖

“ข้อ ๑๓/® การลงชื่อย่อกำคับตราในหนังสือประทับตรา ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี 
ว่าด้วฺยงานสารบรรณ ให้เป็นอำนาจหน้าที่ของหัวหน้าหน่วยงานหรือหัวหน้าส่วนราชการระดับไม่ฅํ่ากว่ากอง 
ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงาน”

(นายอภริกัษ โกษะโยธนิ) 
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร


